SVEUCILISTE U RIJECI
f U K SVEUCILISNA KNJIZNICA RIJEKA

Dolac 1, 51000 Rijeka

Rijeka, 17. sije¢nja 2024.

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi i ¢lanka 25. Statuta SveuciliSne knjiznice Rijeka
godine, ravnateljica SveuciliSne knjiznice Rijeka donosi

Pravilnik o jednostavnoj nabavi

UVODNE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Pravilnikom o jednostavnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se nabava roba i usluga
procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura bez PDV-a i radova procijenjene vrijednosti manje
od 66.360,00 eura bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava).

(2) Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave, SveuciliSna knjiZznica Rijeka (u daljnjem tekstu:
SVKRI) ée postivati temeljna nacela utvrdena odredbama vazeceg Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem
tekstu: Zakon) te druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte SVKRI.

(3) Postupci nabave na koje se primjenjuje ovaj Pravilnik temelje se na sljede¢im nacelima javne
nabave: nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo
transparentnosti, racionalno i efikasno trosenje proracunskih sredstava.

(4) Svi iznosi u ovom Pravilniku izrazeni su bez PDV-a.

(5) Imenice i druge rijeci koje se u Pravilniku koriste u muskomu rodu, spolno su neutralne i odnose se
i na muske i Zenske osobe.

SUKOB INTERESA
Clanak 2.

(1) O sukobu interesa na odgovarajuci nacin se primjenjuju odredbe Zakona.

(2) SVKRI ¢e poduzimati sve prikladne mjere radi sprje¢avanja sukoba interesa, sukladno odredbama
¢lanaka 75. - 83. Zakona.

(3) Osobe iz ¢lanka 76. stavka 2. Zakona duzne su potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba
interesa.

POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.

(1) Robe i usluge procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 13.270,00 eura bez PDV-a te radove
procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 39.820,00 eura bez PDV-a, SVKRI moZe nabaviti od
jednoga gospodarskog subjekta po vlastitom izboru, sklapanjem ugovora o nabavi i/ili izdavanjem
narudZbenice.
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(2) Za povremene nabave sitnog materijala, usluga dostave postanskih posiljki, reprezentacije i sl.
dozvoljava se kupnja u gotovini u vrijednosti do 66,36 eura bez prethodnog ispisivanja narudzbenice,
traZenja ponude ili predracuna, s tim da takve kupnje mogu obaviti ravnatelj, voditelj ureda ravnatelja,
racunovodstvo i upravitelj zgrade, odnosno osobe ovlastene od strane ravnatelja. Ukupan iznos ovih
nabava ne smije prelaziti 265,45 eura mjesecno. Prije nabave ovlastena osoba provjerava s voditeljem
raéunovodstva je li nabava u skladu s financijskim planom/planom nabave za tekudu godinu.
Gotovinski raéun mora biti odobren/potpisan od strane osobe koja je odobrila nabavu.

(3) Postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od iznosa iz stavka 1. ovog Clanka,
SVKRI provodi sukladno odredbama ¢lanaka 4. - 10. ovog Pravilnika.

(4) Iznimno od stavka 3. ovog ¢lanka, neovisno o iznosu procijenjene vrijednosti nabave, SVKRI moze
robu/usluge/radove nabaviti na nacin propisan stavkom 1. ovog ¢lanka, u sljedeéim slucajevima:

a) kada to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi,

b) kada je isporuka odredenog predmeta nabave ograni¢ena na jednog ili vise gospodarskih subjekata
na temelju posebnog ili iskljucivog prava,

c) kod nabave usluga koje zahtijevaju specijalisticka znanja i posebne okolnosti za izvrSenje istih (npr.
konzultantske usluge, odvjetnicke, javnobiljeznicke, usluge obrazovanja, postanske, usluge
prijevoza, hotelske i restoranske, usluge vjestaka),

d) kada je to potrebno radi dovrsetka zapocetih usluga/radova/isporuka robe,

e) kada se zbog objektivne zZurnosti ili razine trziSnog natjecanja, koji nisu uzrokovani postupanjem
SVKRI nego vanjskim okolnostima na koje SVKRI nema utjecaja, robe/usluge/radovi mogu nabaviti
samo od jednoga gospodarskog subjekta,

f) kod viSe sile, dogadaja izvan kontrole naruditelja i neovisnoga od njegove volje, a koji se nije mogao
predvidjeti ili izbjedi,

g) kada nije dostavljena niti jedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

h) kada ugovor mozZe izvrsiti samo odredeni ponuditelj.

(5) U slucaju potrebe sklapanja ugovora izravhom pogodbom iz drugih objektivho opravdanih razloga
vezanih za prirodu predmeta nabave ili izvrSenje ugovora, osim u prethodno navedenim slucajevima,
suglasnost za sklapanje ugovora daje ravnatelj Knjiznice.

(6) Na izuzeéa od primjene javnog i ograni¢enog prikupljanja ponuda na odgovarajuéi se nacin
primjenjuju odredbe izuzeca u ¢lancima od 29. do 38. Zakona.

TIJEK POSTUPKA
Clanak 4.

(1) Postupke jednostavne nabave iz ¢lanka 3. stavka 3. ovog Pravilnika provode ¢lanovi stru¢nog
povjerenstva SVKRI koje imenuje ravnatelj.

(2) Postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 3. stavka 3. ovog Pravilnika pocinje slanjem poziva na
dostavu ponuda, koji se na dokaziv nacin elektronic¢kim putem upucuje na najmanje tri (3) gospodarska
subjekta po vlastitom izboru SVKRI, a poziv na dostavu ponuda se moZe objaviti i u Elektronickom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske te na mreznim stranicama Knjiznice.

(3) Rok za dostavu ponude mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci od pet (5) dana
od dana otpreme poziva na dostavu ponuda.
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(4) 1znimno od stavka 3. ovog ¢lanka, u opravdanim slucajevima (ovisno o Zurnosti postupka i slozenosti
izrade ponude), SVKRI moZe odrediti kraci rok za dostavu ponuda, ali ne kraéi od dva (2) radna dana
od dana slanja poziva na dostavu ponuda.

(5) Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati sve podatke koji su ponuditeljima potrebni za izradu
ponude.

(6) Gospodarski subjekti mogu zahtijevati objasnjenje i/ili izmjenu poziva na dostavu ponuda najkasnije
do isteka posljednjega radnog dana prije dana u kojem istjeCe rok za dostavu ponuda, a SVKRI ¢e
objasnjenje/izmjenu poziva na dostavu ponuda dostaviti pozvanim gospodarskim subjektima na isti
nacin na koji je dostavljen poziv na dostavu ponuda.

(7) Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZzenim uvjetima
Narucitelja.

Clanak 5.

(1) SVKRI u pozivu na dostavu ponuda odreduje dokaziv nacin dostave ponuda. Ponude se mogu
dostavljati u tajnistvo Knjiznice neposrednom predajom, ili putem ovlastenog pruzatelja postanskih
usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe ili osobno od strane gospodarskog subjekta.

(2) Ukoliko je to pozivom i dokumentacijom predvideno, ponude se mogu dostaviti elektronickim
putem, elektronickom postom.

(3) Ponuda mora biti zaprimljena do isteka roka za dostavu ponuda, a ponuda koja je zaprimljena nakon
isteka toga roka odbija se kao nepravodobna.

(4) Ponuda je izjava volje gospodarskog subjekta da isporuci robu, pruZi usluge ili izvede radove u
skladu s uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu na dostavu ponuda. Ponuda mora biti izradena
prema uvjetima iz poziva na dostavu ponuda.

(5) Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude. Izmjena
i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom da se radi

o izmjeni i/ili dopuni ponude.

(6) Stru¢no povjerenstvo pregledava zaprimljene ponude te ih ocjenjuje u skladu s uvjetima i
zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.

(7) Ponuditelji tijekom postupka pregleda i ocjene mogu biti pozvani da u primjerenom roku pojasne
i/ili upotpune svoju ponudu.

(7) SVKRI s gospodarskim subjektima u pravilu komunicira elektronickim putem.

(8) Strucno povjerenstvo izraduje Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, u kojemu obrazlaZze razloge
odbijanja i odabira ponude.

(9) Otvaranje ponuda nije javno.

(10) Pregled i ocjena ponuda tajni su do donosenja Odluke o odabiru ili Odluke o poniStenju postupka
jednostavne nabave.
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(11) SVKRI zadrzava pravo ponistenja postupka jednostavne nabave prije ili nakon isteka roka za
dostavu ponuda, bez posebnog pisanog obrazloZenja.

KRITERII ZA KVALITATIVNI ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA, JAMSTVA
Clanak 6.

(1) SVKRI u pozivu na dostavu ponuda moZe propisati jedan ili vise kriterija za kvalitativni odabir
gospodarskog subjekta, koji se mogu odnositi na osnove za iskljuenje, sposobnost za obavljanje
profesionalne djelatnosti, ekonomsku i financijsku sposobnost te tehni¢ku i stru¢nu sposobnost u
smislu ¢lanaka 251. - 259. Zakona.

(2) Svi dokumenti kojima gospodarski subjekt dokazuje uvjete iz stavka 1. ovog ¢lanka mogu biti
dostavljeni u neovjerenoj preslici. Neovjerenu presliku predstavlja i neovjereni ispis elektronickih
isprava i potvrda.

(3) U pozivu na dostavu ponuda gospodarskim subjektima se moZe propisati obveza dostave jamstva
za ozbiljnost ponude, jamstva za uredno ispunjenje ugovora, jamstva za otklanjanje nedostataka u
jamstvenom roku, jamstva o osiguranju za pokri¢e odgovornosti i/ili drugoga odgovarajuc¢eg jamstva
koje SVKRI zatraZi, a neovisno o sredstvu jamstva koje je SVKRI odredila, gospodarski subjekt moZe dati
novcani polog u trazenom iznosu.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 7.

(1) Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim cijene u obzir se moze uzeti i kvaliteta,
kvalifikacije strucnjaka, tehni¢ke prednosti, estetske, funkcionalne i ekoloske osobine, operativni
troskovi, organizacija, ekonomiénost, uvjeti i rok izvrSenja te drugi objektivni elementi.

(3) Kriteriji za odabir ponude ne smiju biti diskriminirajuci te moraju biti povezani s predmetom nabave.

ZAVRSETAK POSTUPKA
Clanak 8.

(1) Postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 3. stavka 3. ovog Pravilnika zavrSava donoSenjem Odluke o
odabiru ili Odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave.

(2) Obavijest o odabiru ponude, dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju na dokaziv nacin u roku
od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je u pozivu za dostavu ponuda (dokumentaciji
o nabavi) odreden duZi rok.

(3) Odluku o odabiru ponude SVKRI dostavlja odabranom ponuditelju na dokaziv nacin elektronickim
putem.

(4) Ponuditeljima ¢ija ponuda nije odabrana, SVKRI na dokaziv nacin elektroni¢kim putem dostavlja
obavijest o statusu njihove ponude.
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Clanak 9.

(1) SVKRI na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru ponude, a ako postoje
razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave, SVKRI donosi Odluku o ponistenju postupka.

(2) Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude (najniza
cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda), SVKRI ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

(3) Odluka iz stavka 1. ovog clanka se dostavlja ponuditeljima istovremeno, na dokaziv nadin
elektronickim putem, a na odluku SVKRI nije dopustena Zalba.

SKLAPANJE UGOVORA
Clanak 10.

(1) Nakon dostave Odluke o odabiru ponude, SVKRI s odabranim ponuditeljem sklapa Ugovor o nabavi.
(2) Ugovor se sklapa u skladu s uvjetima iz poziva na dostavu ponuda i odabrane ponude.

(3) Ugovor iz stavka 1. ovog clanka sklopit ¢e se najkasnije u roku od 30 dana od dana dostave Odluke
o odabiru ponude.

(4) SVKRI moZe nakon donosenja Odluke o odabiru ponovno rangirati ponude, ne uzimajuci u obzir
ponudu prvotno odabranog ponuditelja te na temelju kriterija za odabir ponude donijeti novu Odluku
o odabiru ili, ako postoje razlozi, ponistiti postupak jednostavne nabave, ako prvotno odabrani
ponuditelj ne potpise Ugovor o nabavi ili ne dostavi potrebna jamstva, ako su zatrazena.

(5) U slucaju opravdane potrebe za dodatnom isporukom predmeta nabave u odnosu na vec sklopljeni
ugovor o nabavi iliizdanu narudzbenicu na temelju provedenog postupka jednostavne nabave iz ¢lanka
3. stavka 3. ovog Pravilnika, vrijednost ugovora ili narudzbenice moze se uveéati za najvise 50% prvotne
vrijednosti bez PDV-a, pod uvjetom da je ukupna vrijednost ugovora/narudzbenice manja od praga za
primjenu postupka javne nabave sukladno odredbama Zakona.

(6) Voditelj odjela/sluzbe Knjiznice obvezan je kontrolirati izvrSenje sklopljenih ugovora na temelju
provedenog postupka jednostavne nabave.

REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 11.

SVKRI je obvezna voditi Plan nabave i Registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i objaviti ga u
Elektroni¢kom oglasniku javne nabave RH, sukladno vaze¢em pravilniku o objavi registra ugovora.

ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 12.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja i bit ¢e objavljen na mreznim stranicama SVKRI.

(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave KLASA: 012-03/21-02, URBROJ: 2170-04-01-21-5 od 19. studenoga 2021. godine.

(3) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti interna procedura stvaranja ugovornih obveza.
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(4) Postupanje na temelju odredaba ovog Pravilnika bit ¢e uredeno novom internom procedurom.

(5) U sluéaju izmjena i dopuna Zakena o javnoj nabavi u djelu koji se odnosi na promjenu vrijednosnihr
pragova jednostavne nabave, odredbe ovog Pravilnika ¢e se na odgovarajuéi nacin primjenjivati na
nove vrijednosti pragova.
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Potvrda unosa pismena u sustav Faros
Sveudilisna knjiznica Rijeka
RIJEKA, Dolac 1

Posiljatelj: Ured ravnatelja
Opis pismena: Pravilnik o jednostavnoj nabavi

i E Klasifikacijska oznaka: 011-01/24-01/1




	h)  kada ugovor može izvršiti samo određeni ponuditelj.
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