SVEUCILISTE U RIJECI
f U K SVEUCILISNA KNJIZNICA RIJEKA

Dolac 1, 51000 Rijeka

Na temelju ¢lanka 61. Statuta Sveudilisne knjiznice Rijeka (KLASA: 011-01/23-01/1, URBROJ: 2170-1-
36-01-23-1 od 5. svibnja 2023. godine), Upravno vijece Sveucilisne knjiznice Rijeka je na 2. redovitoj
sjednici odrzanoj dana 6. studenoga 2023. godine, donijelo

POSLOVNIK
O RADU UPRAVNOG VIJECA SVEUCILISNE KNJIZNICE RIJEKA

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1)  Poslovnik o radu Upravnog vijec¢a (u daljnjem tekstu: Poslovnik) poblize ureduje nacin rada i
odlucivanja Upravnog vije¢a SveuciliSne Knjiznice Rijeka (u daljnjem tekstu: Vijece).
(2)  Rijecii pojmovni sklopovi koji imaju rodno znacenje, bez obzira jesu li u tekstu ovog Poslovnika
koristeni u Zenskom ili muskom rodu, odnose se na jednak nacin na Zenski i na muski rod.

Clanak 2.
Vijece se konstituira utvrdivanjem sastava Vije¢a sukladno Statutu SveuciliSne knjiznice Rijeka (u
daljnjem tekstu: Knjiznica).

Clanak 3.
Danom konstituiranja Vijeéa, ¢lan Vijeéa pocinje obnasati duznost ¢lana Vijeéa i do prestanka mandata
ima prava i duznosti ¢lana Vijeéa utvrdena Zakonom, Statutom Knjiznice i ovim Poslovnikom.

Clanak 4.
(1)  Vijece je uz ravnatelja Knjiznice upravljacko tijelo Knjiznice.
(2)  Ravnatelj je duZan prije isteka mandata predstavnika u Vijeéu, pozvati njihove strukture da
imenuju nove predstavnike.
(3) U slucaju da po pozivu ravnatelja ne imenuju svoje predstavnike do prve sjednice Vijeca,
sjednica ce se valjano odrzati sa prijasnjim predstavnicima, kojima se produZzava mandat do
izbora novih.

1.  PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA VIJECA
1. PravaiduZnosti predsjedatelja

Clanak 5.
(1)  Predsjednik Vijec¢a predsjedava sjednicama Vijec¢a i ima prava i duznosti kako slijedi:

- saziva i vodi sjednice

- predlaZze dnevni red sjednice i brine se da se sjednica odvija prema utvrdenom dnevhom
redu

- odrzava red na sjednici i daje rijec govornicima

- upuduje na raspravu i donosenje odluka i zakljucaka iz nadleznosti Vijeca brinuci o postivanju
zakona, Statuta i opcih akata Knjiznice

- potpisuje odluke i opce akte koje donosi Vijece
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- obavlja i druge poslove u skladu sa zakonom, Statutom, op¢im aktima KnjiZznice i ovim
Poslovnikom.

2. PravaiduZnosti clanova Vijeca

Clanak 6.
(1)  Clanovi Vijeca imaju prava i duznosti kako slijedi:
- prisustvovati sjednicama Vijeca
- sudjelovati u radu Vijeéa
- raspravljati o pitanjima iz djelokruga rada Vijeéa
- glasati o prijedlozima odluka i zaklju¢aka
- podnositi prijedloge za razmatranje pitanja iz nadleznosti Vijeca.
(2) Izostanak se moZe opravdati putem bilo kojeg komunikacijskog medija, najkasnije jedan dan
prije zakazanog termina sjednice.

3. RazrijeSenje ¢lanova Vijeca

Clanak 7.
(1)  Clan Vije¢a moiZe biti razrije$en duZnosti prije isteka vremena na koje je izabran:
- ako zatrazi razrijesSenje,
- ako nastupe razlozi koji prema zakonu, Statutu ili propisima o radu dovode do prestanka
radnog odnosa na Sveucilistu, Knjiznici ili do prestanka statusa studenta na Sveucilistu,
ako ne postupa prema zakonu, Statutu ili opéim aktima Knjiznice,
ako nesavijesnim ili nepravilnim radom prouzroci Knjiznici vecu stetu ili ako zanemaruje ili
nesavijesno obavlja svoje duznosti.
(2) U slucajevima iz stavka 1. tocke 1., 3. i 4. ovog ¢lanka Vije¢e odluku donosi nadpolovicnom
veéinom glasova svih ¢lanova Vijeca.
(3) U slucaju razrijesenja clana Vijeca imenuje se ¢lan prema pravilima za izbor ¢lana Vijec¢a na
vrijeme do isteka mandata razrijeSenog ¢lana.

.  NACIN RADA | ODLUCIVANJA VIJECA
1. Sazivanje sjednica

Clanak 8.

(1)  Vijece obavlja poslove iz svog djelokruga rada na sjednicama.

(2)  Sjednice Vijeéa odrzavaju se najmanje jednom tromjesecno, a po potrebi i ¢esée, u prostoru
Knjiznice.

(3) Sjednice Vije¢a mogu bit redovite, izvanredne, izborne i tematske.

(4) Redovite sjednice odrzavaju se u pravilu jednom tromjesecno i nose oznaku rednog broja
sjednice u kalendarskoj godini uz naznaku ,redovita sjednica“.

(5) Izvanredne sjednice odrZavaju se iz opravdanog razloga, nose oznaku rednog broja sjednice u
kalendarskoj godini uz naznaku ,izvanredna sjednica“

(6) Naizbornoj sjednici Vijeca bira se ravnatelj Knjiznice.

(7) Tematske sjednice Vije¢a odrzavaju se po potrebi radi rasprave o pojedinim vaznim pitanjima
za poslovanje KnjiZnice.

Clanak 9.
(1) Sjednice Vijeca sazivaju se putem pisanog poziva s naznakom datuma i vremena odrZavanja
sjednice i prijedlogom dnevnog reda koji se ¢lanovima Vije¢a dostavlja elektronickim putem.
(2) Poziv za sjednicu upucuje se ¢lanovima Vijeca najkasnije tri dana prije dana odredenog za
odrZavanje sjednice.
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(4)

U slucaju potrebe hitnog sazivanja sjednice poziv se moze uputiti i u kracem roku, a dnevni red
se moze predloZiti na samoj sjednici.

Zapisnik s prethodne sjednice te svi materijali koji se odnose na sazvanu sjednicu postavljaju se
na web mjesto za zajednicko koristenje najkasnije tri dana prije sjednice.

Clanak 10.

Svako pitanje koje se predlaze za dnevni red sjednice mora biti obradeno i dokumentirano tako da
¢lanovi Vije¢a o njemu mogu raspravljati i odlucivati.

(1)
(2)

(3)
(4)
(5)

(1)
(2)

(3)

(1)
(2)

(3)

(1)
(2)

(3)
(4)

(1)
(2)

Elektronicka sjednica

Clanak 11.
U opravdanim slucajevima predsjedatelj moZe sazvati elektonicku sjednicu Vijeca.
Svi materijali za sjednicu moraju se postaviti na web mjesto za zajednicko koristenje ili se po
potrebi mogu dostaviti ¢lanovima Vijeéa putem e-posSte. Za pravovaljano odludivanje na
elektronickoj sjednici predsjedatelj Vijeca mora odrediti rok do kojega se glasa, a koji ne moze
pasti u neradni dan.
Kod elektronic¢kog glasanja prisutnima se smatraju ¢lanovi koji su glasali putem e-poste ili web
aplikacije, ako je tako naznaceno u pozivu.
Glasanje na elektronickoj sjednici se provodi na nacin da se svaki ¢lan Vije¢a putem web
aplikacije ili e-poste izjasni na prijedlog odluke: ,ZA“, ,PROTIV“ ili ,SUZDRZAN".
O radu elektronicke sjednice Vijec¢a vodi se zapisnik.

Otvaranje sjednice i utvrdivanje dnevnog reda

Clanak 12.
Sjednica Vije¢a moZze se odrzati ako joj prisustvuje nadpolovi¢na vecina ¢lanova.
U izvanrednim situacijama ¢lanovi Vijeéa mogu prisustvovati sjednici putem odgovarajuée
tehnologije za komunikaciju na daljinu kojom se smatra svako sredstvo koje istovremeno
omogucduje prijenos slike i zvuka.
Ukoliko nije postignut kvorum, predsjedatelj moze odluciti da se sadeka s poCetkom sjednice
najviSe do jedan sat nakon zakazanog pocetka ili odmah odgoditi sjednicu.

Clanak 13.
Dnevni red sjednice utvrduje se na pocetku sjednice.
Svaki €lan Vije¢a moze predloZiti da se dnevni red dopuni to¢kom koja nije u prijedlogu dnevnog
reda uz obrazloZenje o potrebi dopune dnevnog reda.
O prijedlogu dnevnog reda odlucuje Vijece.

Predsjedavanje sjednicom i sudjelovanje u radu sjednice

Clanak 14.
Sjednicom Vijeca predsjedava predsjednik Vijeca kao predsjedatelj.
Iznimno, u slucaju sprijeCenosti predsjednika Vijeca, sjednicama Vije¢a moZe predsjedavati
ovlastena osoba koju ovlasti predsjednik Vijeca.
U tom slucaju ovlastena osoba odluke potpisuje uz oznaku ,u z.“ (u zamjenu).
Predsjednik Vijeca duzan je sazvati sjednicu Vijeca na pisani zahtjev nadpolovi¢nog broja svih
¢lanova Vijeca.

Clanak 15.
Pravo i obvezu prisustvovanja i sudjelovanja u radu na sjednici Vije¢a imaju svi ¢lanovi Vijeca.
U radu sjednice Vijeca sudjeluje ravnatelj bez prava odlucivanja.
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(3) U radu sjednice Vijeca sudjeluje Voditelj ureda ravnatelja u svojstvu vodenja zapisnika, a mogu
sudjelovati bez prava odlucivanja i druge osobe koje se pozovu na sjednicu.

Clanak 16.
(1)  Nitko ne moze govoriti na sjednici prije nego Sto zatraZi i dobije rije€ od predsjedatelja.
(2)  Prijave za rijeC isti€u se nakon Sto se otvori rasprava o pojedinom pitanju pa sve dok
predsjedatelj zakljuci raspravu.
(3)  Predsjedatelj osigurava da govornika nitko ne ometa ili sprje¢ava u svom govoru.
(4) Govornika moZe opomenuti na red i prekinuti u govoru samo predsjedatelji.

Clanak 17.
Predsjedatelj daje ¢lanovima Vijeéa rije¢ po redu kojim su se javili za rijec.

Clanak 18.
(1) Govornik mozZe govoriti samo o pitanju o kojem se raspravlja po utvrdenom dnevnom redu.
(2)  Ako se govornik u svom govoru udalji od predmeta dnevnog reda, predsjedatelj ¢e ga pozvati
da se drzi dnevnog reda, a ako se i nakon drugog poziva ne drzi predmeta dnevnog reda, oduzet
¢e mu se rijec.

Clanak 19.
(1) Trajanje izlaganja ucesnika u radu sjednice nije ograniceno, osim ako ovim Poslovnikom ili
odlukom Vijeéa nije drukdcije odredeno.
(2) Vijece moze na prijedlog predsjedatelja ili na trazenje clana Vijeéa ciji prijedlog podrzi
nadpolovicna vecina prisutnih ¢lanova, odluciti da govornik o istom predmetu moZe govoriti
samo jedanput ili ograniciti vrijeme trajanja govora.

5. Javnost rada

Clanak 20.
Sjednice Vijeca su javne i odrzavaju se u pravilu u Uredu ravnatelja.

6. Odrzavanje reda

Clanak 21.
Red na sjednici osigurava predsjedatelj.

7. Rad na sjednici

Clanak 22.
(1) Nakon otvaranja sjednice, predsjedatelj daje eventualna potrebna uvodna objasnjena u vezi s
radom sjednice te predlaZe usvajanje dnevnog reda.
(2)  Poslije usvajanja dnevnog reda prelazi se na izlaganje i raspravu po pojedinim to¢kama dnevnog
reda.
(3) Ukoliko ima primjedbi na zapisnik s prethodne sjednice te ukoliko se primjedba prihvati, u
zapisniku ¢e se izvrsiti odgovarajuce izmjene i/ili dopune.

Clanak 23.
(1) Tijekom sjednice, Vije¢e moze izvrsiti izmjene u redoslijedu razmatranja pojedinih pitanja
utvrdenih u dnevnom redu.
(2) Tijekom rasprave mogu se iznositi misljenja, traziti objasnjenja i pokretati pitanja glede
predloZenih rjesSenja te raspravljati o amandmanima na prijedlog.
(3) Predsjedatelj zakljucuje raspravu kad utvrdi da nema vise govornika.
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8. Prekidanje rada na sjednici

Clanak 24.
Predsjedatelj moZe prekinuti sjednicu Vijeca i odrediti vrijeme kada ¢e se nastaviti.
Predsjedatelj prekida sjednicu zbog nedostatka kvoruma, zbog potrebe da se u meduvremenu
izvrSe potrebne konzultacije ili prikupe misljenja te u drugim slucajevima kad je to ovim
Poslovnikom predvideno ili kad to Vijece zakljuci.

9. Odlucivanje na sjednici

Clanak 25.

Vije¢e donosi odluke nadpoloviénom vecinom glasova prisutnih ¢lanova.

(1)

(2)
(3)

(4)

Clanak 26.

Vijece donosi sljedede akte:

- odluke

- zakljucke

Odlukom se rjeSavaju pitanja iz zakonske i statutarne nadleznosti Vijeca.

Zakljuckom se rjesavaju:

- pitanja koja se tic¢u postupka,

- pitanja koja je Vijece ovlaSteno razmatrati, ali ne i odluCivati o njima vec ih
prosljeduje na odlucivanje nekom drugom tijelu,

- pitanja o kojima Vijeée izrazava svoj neobvezuju¢i stav ili misljenje iz
podrucja rada Knjiznice ili njenih tijela.

Navedene akte Vijeca potpisuje predsjednik Vijeéa, a ako on nije predsjedavao sjednicom, akte

potpisuje predsjedavajuci sjednicom na kojoj je akt donesen.

Clanak 27.

Po zaklju€enju rasprave o pojedinoj tocki dnevnog reda, predsjedatelj shodno prijedlogu dnevnog reda
kao i iznijetim prijedlozima na raspravi, formulira sadrzaj odluke ili zaklju¢ka o kojem ¢e se glasati.

(1)
(2)

Clanak 28.
Glasanje na sjednici Vijeca je javno.
Clanovi Vijeéa javno glasaju tako da se nakon $to predsjedatelj zatrazi izja$njavanje, dizanjem
ruke ili elektroni¢kim putem izjasne ,za“, ,protiv” ili se suzdrZze od glasanja.

10. Zakljucivanje sjednice

Clanak 29.

Kad se iscrpi dnevni red sjednice, predsjedatelj zakljucuje sjednicu.

11. Zapisnik

(1)
(2)
(3)

(1)
(2)

Clanak 30.
O radu sjednice Vijeca, vodi se zapisnik.
Zapisnik sadrzi osnovne podatke o radu na sjednici i o0 donesenim odlukama i zaklju¢cima.
U zapisnik se unosi i rezultat glasanja o pojedinom predmetu.

Clanak 31.
Zapisnik se dostavlja svim ¢lanovima Vijeca.
Zapisnik na koji nije bilo primjedbi, odnosno zapisnik u kojem su izvrSene izmjene zakljuckom
Vijeca, smatra se usvojenim.
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(3) Usvojeni zapisnik potpisuje predsjedatelj sjednice i zapisnicar.
(4) Zapisnicar objavljuje usvojen zapisnik na mreZnim stranicama Knjiznice.
(5) izvornici zapisnika Cuvaju se u pismohrani KnjiZnice.

Clanak 32.
Sjednica Vijeéa moze se tonski snimati, o ¢emu odlucuje predsjedatelj Vijeca.

IV. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 33.
(1) 1zmjene i dopune ovog Poslovnika donose se na jednak nacin kao i Poslovnik.
(2) Prijedlog za izmjene i dopune Poslovnika moZe dati ravnatelj ili ¢lan Vijeca.

Clanak 34.
(1) Ovaj Poslovnik stupa na snagu protekom osmog dana od dana njegove objave na mreZnim

stranicama Knjiznice.
(2) Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaZiti Poslovnik o radu Upravnog vijeca KLASA:

003-08/17-01, URBROJ: 2170-04-01-17-31 od 13. prosinca 2017. godine.

PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA

| <~
S 7
prof. dr. sc. Sanja Bari¢

Ovaj Poslovnik ﬂ%’avlj n je na mreZnim stranicama Knjiznice dana 6 J OW%"‘/ 2023.
£ A =

godine te je 2023. godine stupio na snagu.
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Potvrda unosa pismena u sustav Faros
Sveudilisna knjiznica Rijeka
RIJEKA, Dolac 1

Posiljatelj: Ured ravnatelja
Opis pismena: Poslovnik o radu Upravnog vije¢a SVKRI
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